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Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Ogrenim Faaliyeti
Dosya Teslim ve Evrak Hazirlama Kilavuzu

Faaliyet yapmak iizere bir iiniversiteye yerlestirilmiy 6grencilerin, faaliyetleri boyunca
hazirlamasi gereken belgeler ve bunlarla ilgili aciklamalar asagida yer almaktadir.

Belge teslimi Erasmus Otomasyon programi iizerinden online olarak yapilmahdir.
www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr

FAALIYETE BASLAMADAN ONCE HAZIRLANMASI GEREKEN BELGELER

1-Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement for Studies): Ogrenim programinin igerigini ve
taraflarin ylikiimliiliiklerini gosteren anlagmadir.

Her faaliyet donemi i¢in karsi kurumdan 30 ECTS ders segilmelidir. Bu derslerin YTU’deki
karsilig1 da 30 ECTS olmalidir. Ancak miicbir durumlarda alinan dersler +5 ECTS ve YTU deki
karsiliklart en az 2/3 oraninda olmalidir.

Erasmus ofisi web sayfasinda yer alan veya gideceginiz kuruma ait LA belgesi kullanilabilir. LA
belgesi, o&grenci, Misafir olunacak kurumdaki yetkililer, YTU’deki bélim ve kurum
koordinatérleri tarafindan imzalanmis ve miihiirlenmis olmalidir. Imza siirecini e-posta iizerinden
elektronik imza ile yiiriitebilirsiniz. Tim imza ve miihiirleri tamamlanmis belgeyi ilgili alana
yiikleyiniz.

Lisansiistii Ogrencileri: Yukaridaki bilgiler lisansiistii 6grenciler i¢in de gecerlidir. Bunlara ek
olarak asagidaki hususlarin dikkate alinmasi1 gerekmektedir:

e Ogrencilerin zorunlu dersleri yalnizca YTU de almas1 gerekmektedir. Kars1 kurumdan
alman derslerin YTU karsiliklar1 yalnizca se¢meli derslerden olusabilir. Ancak, ders
iceriklerinde azami diizeyde benzerlik aranir; igeriklerde uyusmazliklarin yasanmasinin
daha sik goriilmesi nedeniyle 6grencilerin ders yiikiinii Erasmus faaliyetine baglamadan
once tamamlamasi tavsiye edilmektedir. Aksi durumda, 6grenciye taninan siire i¢inde (4
dénem) dersler tamamlanamazsa, ilgili dgrencinin YTU ile ilisigi kesilir (bkz:YTU
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Senato Esaslar).

e Ders ylikiinii tamamlamis 6grencinin gidecegi kurumda minimum 20 ECTS degeri olan tez
ya da proje dersi almasi beklenir. Ilgili kurumda tez ¢alismalarini birlikte yiiriitecegi bir
danisman bulmak 6grencinin sorumlulugundadir.

e Eger alinan tez/proje dersinin ECTS degeri belirtilenden daha az ise ya da ilgili kurumda
ECTS degeri bulunan bir tez/proje dersi bulunmazsa, yukarida bulunan 30 ECTS kurali
nedeniyle karsi kurumdan ders alinmasi zorunludur. Ogrenci ders yiikiinii tamamlamis olsa
bile, ilave ders almas1 herhangi bir sorun teskil etmez.

e Kars1 kurumdan ders alinmas1 durumunda, YTU’de en fazla 4 derse kadar ders yiikiine
saydirilabilir. Karsidan 4’ten fazla ders alinmasi durumunda, YTU karsiliklarina dersin
orijinal ismi ve ilgili kurumdaki ECTS degeri yazilmalidir. Eger ders iceriklerinin uyustugu
ders bulunmazsa yine dersin orijinal ismi YTU karsilig1 olarak verilir.


http://www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr/
http://www.eu.yildiz.edu.tr/doc/LearningAgreement_en.doc
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e YTU karsiliklarinin ECTS degeri toplami1 bir dénem igin en fazla 35 olabilir. 35 ECTS’in
iizerinde ders saydirma yapilamaz.

e Uzmanlik alan dersi ve seminer dersi intibak edilemez.

e Lisansiistii 6grencileri dil dersi alamazlar.
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2-intibak A Formu ve Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karar: Karsi kurumda aldigimz
derslerin YTU’de hangi derslere saydirilacagini gosteren belgedir.

Ogrencilerin, Erasmus faaliyeti yapabilmeleri i¢cin mezuniyete kadar en az 30 ECTS daha ders
alabiliyor olmas1 gerekmektedir. Intibak A belgesini hazirlarken giincel bir transkript ile kredi
kontrolii yapilmasi nedeniyle giincel transkriptinizi intibak A belgesine ekleyiniz. LA’da aldiginiz
tiim dersler Intibak A belgesinde yer almalidir. Béliim koordinatdriine danisarak Intibak A
belgesini hazirlayip béliimiiniize veriniz. Onaylanan Intibak A ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
i¢ yazigsma sistemi iizerinden dogrudan Erasmus+ Programi Birimine iletilmektedir. Erasmus ofisi,
gelen belgeleri ilgili 6grencinin sistemine yiiklemektedir. Belgenizi bolime vermis olmaniza
ragmen Kullanici Profilinizde bu belge yiiklenmis gériinmiiyorsa heniiz ofisimize iletilmemistir.
Boliimiiniiz ile goriisebilirsiniz.

I [ntibak A belgesini tamamladiktan sonra bir sekilde faaliyet gerceklestiremeyen 6grenciler
daha sonraki yillarda ders se¢me ve mezun olmaya engel oldugu icin mutlaka Intibak A belgesini
boliimden iptal ettirmelidir.

Lisansiistii Ogrencileri: Yukaridaki bilgiler lisansiistii 6grenciler i¢in de gecerlidir. Bunlara ek
olarak asagidaki hususlarin dikkate alinmasi gerekmektedir:

e LA formu her iki kurum tarafindan onaylandiktan sonra intibak A formlar1 hazirlanarak
ilgili Anabilim Dalina teslim edilir.

e 30 (£5) ECTS degerinde tez/proje dersi alan 6grenci Tez Intibak A belgesini doldurur,
danigmanina onaylatir ve boliim Erasmus koordinatoriine teslim ederek intibak
komisyonunun onayina sunar.

e Tez/proje dersinin ECTS degeri yeterli olmadigi ya da kurumda bdyle bir dersin
bulunmadig1 durumlarda karsi kurumdan 30 (£5) ECTS degerinde ders alan dgrenci Ders
Intibak A formunu doldurur ve béliim Erasmus koordinatdriine teslim ederek intibak
komisyonunun onayina sunar.

e Ders Intibak A formunda, YTU’deki se¢gmeli ders yiikiinden igerikleri uyusan en fazla 4
derse kadar ders yiikiine saydirilabilir. Ders yiikiine sayilmasi talep edilen dersler i¢in ilgili
kutucuk isaretlenir, diger derslerin kutucuklar1 bos birakilir. YTU deki derslerle igerigi
uyusmayan derslerin karsisina “Karsilig1 yoktur” ifadesi eklenir. “Karsilig1 yoktur” diye
belirtilen dersler, doniiste orijinal haliyle 6grencinin transkriptine eklenir ve aldig1 nota
istinaden gecti ya da kald1 olarak intibak edilir. Karsilig1 olmayan derslerin notu AGNO’yu
etkilemez.

e Lisansiistii 6grencileri dil dersi alamazlar.

Enstitii 6grencilerinin olasi ek kararlar i¢in Enstitiileri ile gériismeleri gerekmektedir.
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3-Kabul Belgesi (Letter of Acceptance): Kars1 kurumun size gondermis oldugu faaliyetinizin
tarihlerini igeren belgedir. Belgenizde faaliyet baslangi¢ ve bitis tarihleri net olarak ifade edilmis
olmalidir. Bu belgeyi ilgili alana yiikleyiniz.

4-Teyit Belgesi (Confirmation Form): Erasmus ofisinden almaniz gereken hangi kuruma, ne
kadar siire ile gideceginizi ve hibe durumunuzu gosteren belgedir. Bu belgeyi Konsolosluk, SGK,
KYK gibi kurumlarda kullanabilirsiniz.

Kabul belgesini (ve hibelerin resmi olarak ilanindan once gerekli olan teyit belgesi talep
dilekgesini) sisteme yiikleyerek Erasmus ofisinden e-posta ile bu belgeyi (Confirmation Form)
isteyebilirsiniz. Elektronik imzali ve karekodlu olarak diizenlenip Ogrenciye e-posta ile
iletilmektedir. Islak imzali belge zorunlulugu olan iilkelere gidecek 6grenciler 1slak imzali teyit
belgesini ofisimize gelip alabilirler. Ulkelerin biiyiik cogunlugu kare kodlu belgeyi asil belge
olarak kabul etmektedir. Erasmus ofisinden edindiginiz teyit belgesini (elektronik, kare kodlu ya
da 1slak imzal1) otomasyon sisteminde ilgili alana yiikleyiniz.

5-Banka Hesap Ciizdani Fotokopisi: Istanbul ili icinde yer alan herhangi bir Ziraat Bankasi
Subesi’nde 6grencinin kendi adina agtiracagi EURO hesap cilizdaninin fotokopisini ilgili alana
yiikleyiniz. Ayrica profilinizdeki “Banka” sekmesine banka bilgilerinizi ekleyiniz. Istanbul
disinda agilan hesaplarda transfer kesintisi yasanabilir. Erasmus ofisi bu kesintilerden sorumlu
tutulamaz.

*Hibesiz 0grencilerin hesap actirma zorunlulugu bulunmamaktadir ancak daha sonra hibe ¢ikma
ihtimaline kars1 hesap agtirmalari tavsiye edilmektedir.

6-Saghk Sigortasi: Karst kurumda bulunacaginiz siirenin tamamini kapsayan, ayakta ya da
yatarak biitiin saglik giderlerini karsilayan bir seyahat saglik sigortas1 yaptirmalisiniz. Poligede
firma adi1 ve police numaras1 okunakli sekilde goriinmelidir. Almanya ve Cekya i¢in SGK
kapsaminda sigorta anlagsmasi bulunmaktadir. Detayli bilgiyi SGK’dan edinebilirsiniz. Diger
iilkelere gidecek Ogrenciler 6zel sigorta sirketlerine bagvurabilirler. Sigorta policesinin tiim
sayfalarini tek pdf olacak sekilde tarayiniz ve ilgili alana yiikleyiniz.

7-Vekaletname: Faaliyetiniz sirasinda sizin admniza her tiirlii belgede imza islemleri ve banka
islemlerinin takibini yapmak {izere bir kisiye noter onayl vekaletname verebilirsiniz. Zorunlu bir
belge degildir, ancak 6grenci yurt disindayken Tiirkiye’de yapilmasi gereken bir islem kalmis ise
vekaletname tavsiye edilmektedir. Birine Vekalet verdiyseniz bu belgeyi tarayarak ilgili alana
ekleyiniz. Ayrica bir niishasinin vekalet verdiginiz kiside de bulunmasi gereklidir.

8-YTU Katki Pay1 Dekontu: Yurt disinda dgrenim géreceginiz dénem/dénemler igin 6demeniz
gereken katki pay1 dekontunu tarayarak ilgili alana yiikleyiniz. Sadece ikinci 6gretim ve uzatmali
ogrenciler icin gereklidir.

*Faaliyetten iki donem yararlanacak iseniz bahar donemine ait katki payini1 6dedikten sonra katki
pay1 dekontunu tarayarak ilgili alana yiikleyiniz ve mutlaka Erasmus ofisine e-mail ile bilgi
veriniz.

9-Hibe Sozlesmesi: Hibeli veya hibesiz faaliyet gerceklestirecek her 6grenci igin, hem
liniversitenin hem de 6grencinin faaliyetin isleyisi ve finansal yiikiimliiliikleri ile ilgili maddeler


file:///C:/Users/USER6/Downloads/akrapor.doc
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iceren sozlesme belgesidir. Yukarida bahsi gegen zorunlu evraklarin hepsini sisteme yiikleyen
ogrencilerin, belgelerini Erasmus ofisi kontrol eder ve belgeleri tam olan Ogrenciler igin
sozlesmeyi hazirlayip e-posta ile dgrenciye iletir. Ogrenci sézlesmeden 2 niisha ¢ikt1 alir, mavi
miirekkepli silinmez bir kalemle imzalar ve tekrar bu s6zlesmeleri 1slak imzali olarak sahsen veya
posta ile Erasmus ofisine iletir. Taratilarak ya da elektronik imza eklenerek e-posta ekinde
ofisimize iletilen sdzlesmeler 1slak imzali asil belge olarak kabul edilmemektedir. Belirtilen
yollardan biriyle birimimize iletilen ve kurum koordinatdriimiiz tarafindan da imzalanan belgeler,
Ogrencinin sistemine yliklenir. Asil niisha isteyen dgrenciler, sézlesmelerinin bir niishasini ofisten
alabilir/aldirabilir (bir baskas1 belgeyi alacak ise kimin alacagi e-posta ile Erasmus+ Programi
Birimine iletilmelidir).
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Her Akademik yil icin gereklilikler degisebildigin sozlesme imzalama ile ilgili prosediirler
ogrencilere ayrica duyuru yolu ile bildirilir. Olasi gecikmeler goz oniinde bulundurularak
sozlesme imzalamadan yurt disina ¢ikacak ogrenciler Tiirkiye 'den ayrilmadan énce bir kisiye
imza yetkisi olacak sekilde vekalet birakabilir boylece vekil kigi 6grencinin yerine sézlesmeyi
imzalayabilir veya ogrenci kendisine e-posta ile iletilen sozlesmeyi imzaladiktan sonra normal
posta ile ya da sahsen Erasmus+ Programi Birimine iletebilir.

Erasmus+ Programi, Hibe S6zlesmesinin her iki taraf¢ca (6grenci ve Erasmus+ Programi Birimi)
imzalanmasindan sonra baslar. Ogrenci bu belge imzalanmadan Erasmus Ogrencisi statiisii
kazanmaz, yasal hak iddia edemez.

Online Language Support (OLS)-Cevrimigi Dil Destegi

OLS, Erasmus faaliyetinden yararlanan Ogrencilerin  gittikleri iilkelerin  dillerinde
yasayabilecekleri zorluklarin {istesinden gelebilmeleri i¢in Avrupa Komisyonu tarafindan
tasarlanmis bir projedir. S6zlesme imzalayan her 6grenci 6grenim programinin gerceklestirilecegi
dil veya Ingilizce OLS dil smavi tamimlamasi ofis tarafindan yapilir. Ogrencilerin faaliyete
baslamadan once kendilerine tanimlanan dildeki 6n testi (first assesment) yapmasi zorunludur.
Smav sonrasinda her 6grenciye ayni dilde bir ¢cevrimigi (online) dil kursu gonderilecektir, fakat
B2 ve iizeri not almigsaniz OLS dahilinde yer alan bagka bir dilde ¢evrimici kurs talebinde
bulunabilirsiniz. Bu durumda lLitfen Erasmus ofisi ile iletisime geciniz. OLS dil sinavinin
yapilmast zorunludur fakat kursa devam istege bagldir. Siavlardaki basarinizin higbir sekilde
faaliyetinize etkisi yoktur, ancak sinavi tamamlamazsaniz hibenizde sézlesmede belirtilen oranda
kesinti yapilacaktir. Smavi yapmis olmaniz yeterlidir, sisteme yiiklenecek her hangi bir belge
bulunmamaktadir.

Vize-pasaport ile ilgili aciklamalar.
Vize ve pasaport fotokopilerinin sisteme yiiklenmesine gerek yoktur.

Pasaport almak ile ilgili siiregler icin Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirliigii sayfasini
inceleyiniz.

24 yas ve lizerindeki 6grenciler hargsiz pasaport almak i¢in ofisimizle iletisime gecmelidir.

Yesil pasaport sahibi 6grenciler, vize almadan yurt disina ¢ikabilirler, ancak 90 glinden daha uzun
yurt disinda kalamayacaklarindan, daha uzun siirecek olan 6grenim faaliyetleri i¢in ilgili iilkenin
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vize ve oturum izni prosediirlerine tabidirler, bu nedenle faaliyete baslamadan vize almalari
tavsiye edilmektedir.
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Avrupa Birligi iiyesi lilke vatandasi olan 6grenciler vize almak zorunda degildir.

Hangi iilkeye gidilecekse vize prosediirleri 6grenci tarafindan ilgili konsolosluk web sayfasindan
takip edilmelidir. Erasmus+ Program Biriminin vize siirecine dair danismanlik hizmeti
bulunmamaktadir.

Hibelerin Hesaplanmasi ve Odenmesi

Hibe almaya hak kazanmis 6grencilerin, kabul mektuplarinda yer alan tarihlere gore, alacaklar
hibe, Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanmis olan Mobility Tool (MT) ile hesaplanir. MT her
ay1 30 giin olarak kabul eder. Bu nedenle manuel olarak hesaplayacaginiz giin sayist ile MT un
hesaplayacag1 giin sayist +2 giin farkli cikabilir. Tiim taraflar (68renci ve iniversite) hibe
sozlesmesini imzaladiktan sonra hibenin %80’1 6grencinin otomasyon sisteminde belirttigi hesap
numarasina, sdzlesmede belirtilen hususlar dogrultusunda aktarilir. Odeme siirelerine ve yasal
haklariniza s6zlesme metninden ulasabilirsiniz.

Hibe hesaplama araci1 ve detayli diger bilgilere web sayfamizin ilgili alanlarindan ulasabilirsiniz.

*Akademik donem bazli alinabilecek istisnai kararlar 6grencilere Erasmus web sayfasi araciligi
ile duyurulur.

FAALIYET SURESINCE HAZIRLANMASI GEREKEN BELGELER

Faaliyet basladiktan sonra planlanan 6grenim programi ile mevcut 6grenim programi birbiri ile
uyusmayabilir veya alinmasi planlanan bir dersin igerigi 6grencinin 6grenim programi i¢in uygun
olmayabilir. Bu gibi durumlarda dgrencinin 6grenim programini “Learning Agreement (LA)
During the Mobility” sayfasi ile degistirmesi gerekmektedir, yani Ekle-Sil yapmasi gerekmektedir.
Ogrencinin, LA During the Mobility sayfas1 iizerinde eklenen ve ¢ikartilan dersleri belirtip daha
onceki imza siirecini takip etmesi gerekmektedir. Degisiklik sayfasinin tiim onay islemleri
tamamlandiktan sonra form Ogrenci tarafindan ofisimize ulastirilmalidir. Belge birimimiz
tarafindan otomasyon sistemine yiiklenecektir. Buna uygun olarak Intibak A belgesini de yeniden
hazirlamasi ve tekrar kurul karar1 alinabilmesi icin ilgili bolime ya da enstitiiye ulastirmasi
gerekmektedir. Bu islem faaliyetin baglamasini takiben ilk 4 hafta i¢inde tamamlanmalidir.
Degisiklik yapip Intibak A’simi giincellemeyen ogrenciler, faaliyet bitiminde ders saydirma
konusunda problem yasayabilirler. (Enstitli 6grencilerinin olas1 ek kararlar i¢in Enstitiileri ile
goriismeleri gerekmektedir).

Gliz donemi icin faaliyet gergeklestirecek Ogrenciler, karst kurum ve bdlim Erasmus
koordinatorleri ile goriiserek faaliyetlerini Bahar donemine uzatabilirler. Boyle bir durum soz
konusu oldugunda 6grencinin Uzatma Dilekgesi (Extension Formu), bahar donemi derslerini
iceren LA ve Intibak A, bahar dénemine ait kabul belgesi, bahar donemi tarihlerine gore teyit
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belgesi, bahar donemine ait s6zlesme ve sigortalarini diizenleyerek e-posta ekinde ofisimize
ulagtirmalar1 gerekmektedir. Uzatma ic¢in gerekli tliim evraklar tamamlandiktan sonra sézlesme
imzalanabilecektir. S6zlesme i¢in ise kendisine e-posta ile gonderilen s6zlesmeyi 6grencinin veya
noterden alinmig vekaletname ile vekilinin imzalayarak ofisimize sahsen veya normal posta ile
ulastirmasi gerekmektedir.

Ayrica vize ve pasaport siireleri de yetersiz ise bunlarla ilgili de giincelleme yapilmalidir. Giiz
donemi i¢in hibe almaya hak kazanmis 6grenciler, 6grenim programlarini uzattiklarinda Bahar
donemi i¢in hibesiz devam edeceklerdir. Bahar donemi faaliyet gerceklestirmek iizere se¢ilmis
ogrenciler i¢in 6grenim programini uzatmak miimkiin degildir.

FAALIYET BITTIKTEN SONRA HAZIRLANMASI GEREKEN BELGELER

1- Katilm Sertifikasi (Certificate of Attendance): Misafir oldugunuz kurum tarafindan verilen,
Erasmus+ faaliyetinizin baslangic ve bitis tarihlerini gdsteren onayli belgedir. Ilgili alana
yiikleyiniz. Kars1 kurumun matbu bir evrag: yok ise Erasmus web sayfasinda yer alan belge de
kullanilabilir.

2-Kars1t kurumdan alinan Transkript: Misafir oldugunuz kurumdaki basari durumunuzu
gdsteren onayli belgedir. Onayli/imzali olmayan, &grenci sisteminden alinmis belgeler kabul
edilmemektedir. Transkriptin ekinde karsi kuruma ait notlarin agiklamasi gosteren not skalasi
olmak zorundadir. Onayli transkriptinizi ilgili alana yiikleyiniz.

Sadece tez ¢aligmasi yapan lisansiistii 6grencileri transkript belgesi alamamalar1 durumunda kars1
kurumda c¢aligmay1 beraber yiiriittiikleri danisman hoca tarafindan onaylanmis olmasi kosuluyla
bir belge alabilirler. ilgili belgede ¢alismanin adi, basar1 durumu, ects karsihg muhakkak yer
almalidir.

Learning Agreement belgesinde bulunan tiim dersler transkriptinizde yer almalidir. Ancak bazi
kurumlar basarili olunmayan dersleri transkriptte géstermemektedir. Bunlarla ilgili islem intibak
B ile yapilmaktadir.

3-intibak B Formu ve Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu Karari: Kars1 kurumda aldiginiz
derslerin notlari1 ve YTU deki karsiliklarim gésteren denklik belgesidir. LA ve Intibak A’da yer
alan tiim dersler bu belgede de gosterilmelidir. Basarili olunmayan dersler kars1 kurumdan
aldiginiz transkriptte yer almiyorsa bu dersleri intibak B’ye dahil etmeli ve basarili olunmadigi
harf notu (FF) olarak gosterilmelidir (Eger kars1 kurumdan bu dersler ile ilgili ek bilgi gelirse
dersin harfi FO olarak da islenebilir).

Intibak B belgesini hazirlayip béliimiine veren dgrencilerin onayl belgeleri i¢ yazisma sistemi
tizerinden dogrudan Erasmus+ Programi Birimine iletilmektedir. Erasmus ofisi gelen belgeleri
ilgili 6grencinin sistemine yliklemektedir. Belgenizi boliime vermis olmaniza ragmen profilinizde
bu belge yiiklenmis gdriinmiiyorsa heniiz ofise iletilmemistir. Boliimiiniiz ile goriisebilirsiniz.

4- YTU deki Transkript: Intibak B islemi yapildiktan sonra YTU’den onayl transkript alimz ve
ilgili alana yiikleyiniz.
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Lisansiistii Ogrencileri: Intibak A ve B formlarinda “Karsilig1 Yoktur” ifadesi bulunan derslerin
YTU transkriptine kars1 kurumdaki orijinal ismi yazilmis ve karsisna “Gegti” ya da “Kald1”
ifadesi eklenmis olmalidir.

5-Diger Belgeler: Faaliyetin gergeklestigi akademik yil (6rnegin online dersler), iilke (afet, salgin
vb.) ve 6grenciden kaynakli 6zel durumlar (hastalik, kaza vb.) s6z konusu olabilir. Bu gibi
durumlarda ek belgelere ihtiya¢ duyulabilir. Herkes i¢in gegerli durumlarda Erasmus ofisi bilgileri
web sayfasinda duyuracaktir. Sahsen yasanan 6zel ve acil durumlar i¢in miimkiinse aksiyon
almadan 6nce Erasmus ofisi ile iletisime ge¢ilmelidir.

Online Language Support (OLS)-Cevrimig¢i Dil Destegi

Faaliyetinizin sonunda tarafiniza yapilmasi zorunlu olan bir OLS siavi daha (second assesment)
gonderilecektir. OLS sistemine ilk girdiginizde belirttiginiz doniis tarihi 6ncesi OLS sisteminden
doniis smavinizi yapmaniz gerektigine dair uyarit maillerini alacaksiniz. OLS dil sinavinin
yapilmasi zorunludur. Siavdaki bagarinizin higbir sekilde faaliyetinize etkisi yoktur, ancak sinavi
tamamlamazsaniz hibenizde sézlesmede belirtilen oranda kesinti yapilacaktir. Sinavi yapmis
olmaniz yeterlidir, sisteme yiiklenecek her hangi bir belge bulunmamaktadir. Sinavin yapilmamasi
halinde hibe sdzlesmesinde belirtildigi gibi hibe kesintisi yapilacaktir.

Cevrimici Anket

Dontis evraklarini tamamlayan 6grencilerin faaliyetleri Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanmis
olan Mobility Tool’a (MT) raporlanarak kapatilir. Ardindan Avrupa Komisyonu tarafindan
ogrenciye bir anket linki gonderilir. Anketin yapilmasi zorunludur ve yapilmamasi: durumunda
hibenizde sozlesmede belirtilen oranda kesinti yapilacaktir. Anketi yapmis olmaniz yeterlidir,
sisteme yiiklenecek her hangi bir belge bulunmamaktadir. Ankette yer alan Akademik Taninmaniz
yapildi m1 sorunun cevabi evet ya da yapildi seklinde isaretlenmelidir.

Kalan Hibelerin Hesaplanmasi ve Odenmesi

Hibe almaya hak kazanmis 6grencilerin, faaliyete baglamadan once kabul mektuplarinda yer alan
tarihlere gore, alacaklar1 hibe, Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanmis olan Mobility Tool (MT)
ile hesaplanmisti. Faaliyet bitiminde ise faaliyetin gergeklestigi tarihler Katilim Sertifikas1 ve
ihtiya¢ halinde ugak bileti, pasaport ve yurda giris-¢ikis belgeleri araciligi ile tespit edilir ve tekrar
Mobility Tool (MT) ile hesaplanir. MT her ay1 30 giin olarak kabul eder. Bu nedenle manuel olarak
hesaplayacaginiz giin sayisi ile MT’nin hesaplayacagi giin sayist £2 giin farkli ¢ikabilir.
Hesaplanan bu toplam hibeden daha 6nce verilen %80 oraninda 6denmis hibe miktar1 ¢ikartilir ve
ayrica sdzlesmede bahsi gecen kesintiler (bagar1 kriterini saglayamama, OLS ve anketi yapmama
vb.) varsa yapilarak 6grenciye kalan hibesi 6denir. Ogrenci planlanan siireden daha az faaliyeti
gerceklestirmis ve aldigi ilk 6demesi hak ettigi toplam hibeden fazla ise iadesi istenir, planlanan
siire faaliyetin gergeklestigi siireden az ise ek sozlesme ile fazla hibe 6demesi de yapilir.
Sozlesmede yer alan yiikiimliliklerin yerine getirilmedigi durumlarda hukuksal siireglere
basvurulur.
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*]lgili akademik yil ile ilgili istisnalar dgrencilere Erasmus web sayfasi araciligi ile duyurulur.
Detayli bilgilere web sayfamizin ilgili alanindan ulasabilirsiniz.
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Not: Bu Kilavuz genel bilgilendirme amaciyla hazirlanmigtir. Detayli bilgiler hak kazandiginiz
akademik yilin kurallar1 kapsaminda Erasmus+ Programi Birimi tarafindan cesitli alanlarda
(basvuru kilavuzlari, 6grenci sunumlari, web sayfasi ilanlari, Erasmus evraklari vb.) 6grencilerle
paylagilmaktadir.

Siireclerde tek yetkili makam Yildiz Teknik Universitesi Erasmus+ Programi Birimidir. Bu
sebeple farkli mecralarda ya da farkli liniversitelerde yer alan bilgiler dogrultusunda islemlerinizi
siirdirmemeniz, faaliyetinizin sorunsuz sekilde tamamlanmasi i¢in 6nem arz etmektedir. Web
sayfamizda yer almayan sorularinizi erasmus@yildiz.edu.tr adresimize iletebilirsiniz.

Bagarili bir faaliyet donemi gecirmenizi dileriz.

Uluslararast iliskiler Koordinatorliigii

Erasmus+ Programi Birimi
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